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PROGRAMA

ACTUALIZACION EN MICROSOFT
EXCEL

101 HORAS ACADEMICAS
L1 ONEINE

. . . Domina herramientas de Excel'y lleva tu carrera al siguiente nivel.

Este curso esta disenado para mejorar tus habilidades en Excel, desde crear hojas de

calculo y aplicar formulas sencillas, hasta trabajar con tablas dinamicas, filtros
avanzados y funciones complejas. Aprende a analizar grandes cantidades de datos,
automatizar procesos con macros y dominar herramientas clave para optimizar tu
productividad en el trabajo y proyectos personales.

:A QUIEN ESTA DIRIGIDO?

Este curso esta disenado para ti si:
@ «  No tienes experiencia previa en Excel o gestion de datos.
« Tienes conocimientos basicos y deseas mejorar tus habilidades.
« Usas Excel de manera basica y quieres optimizar tu productividad.

« Eres profesional o estudiante y necesitas actualizarte para ser mas
eficiente.

;QUE LOGRO CON EL CURSO?

(o) « Dominar las herramientas basicas y avanzadas de Excel, como
formulas, formatos condicionales, graficos y organizacion de datos
« Gestionar y analizar bases de datos con funciones avanzadas, tablas
dinamicas, formularios y proteccion de informacion.
« Automatizar tareas mediante VBA, creando macros y scripts
personalizados para optimizar procesos y mejorar la eficiencia.

,:QUE CERTIFICADO OBTENGO?

Al aprobar cada evaluacion y/o proyecto, obtendras un certificado
— de Cibertec en:

« “Actualizacion en Microsoft Excel”




CONTENIDO TEMATICO

Excel Basico Excel Intermedio

 Formulas « Herramientas de Base de datos

« Formato a la hoja de calculo s Biblioteca de Funciones

« Formatos condicionales « Herramientas de Analisis

« Aplicacion de funciones basicas: SUMA, « Creacion de Formularios
PROMEDIO, MAX'y MIN « Proteccion de los elementos de

« Creacion y formato a un grafico libros y hojas

« Ordenamiento de una base de datos » Practica + Proyecto Final

« Filtros automaticos en una base de datos

« Filtros personalizados en una base de
datos

« Configuracion de impresion

« Examen

Excel Avanzado

» Macros

» Entorno del Editor de Visual Basic y
manejo de errores

» Manejo de objetos

» Variables y constantes

« Sentencias condicionales y de seleccion

» Manejo de errores y ventanas de dialogo en
la programacion

» Proyecto Final

:EN QUE AREAS ME PUEDO DESEMPENAR?

Finanzas y Banca Ingenieria y Manufactura
Consult.orla Recursos Humanos
Marketing y Ventas Sector Piblico y ONGs

Administracion Y Gestién Contabilidad y Auditoria
Logistica y Operaciones
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Respaldo de Mas de 90 cursos, Tecnologia como nicleo
_empresas top especializaciones y para el desarrollo de
internacionales. actualizaciones. programas.




