& CIBERTEC

CURSO
GESTION DE PROYECTOS CON MICROSOFT PROJECT

DURACION: 48 HORAS ACADEMICAS
MODALIDAD: ONLINE

Microsoft Project es un potente software que se emplea para la administracion de proyectos.

Este curso te permitird planificar, programar y controlar uno o varios proyectos en simultneo
y sobre todo de manera eficiente. .

I. DIRIGIDO A

- Principiantes como a expertos en la administracion de proyectos y de calendarios. Estards involucrado en calendarizar, estimar, controlar,

presupuestar, contratar personal para el proyecto y brindar soporte utilizando MS Project.

Il. METODOLOGIA

- El enfoque prdactico-reflexivo de cada una de las sesiones virtuales en tiempo real, asi como la participacion de los estudiantes en un
ambiente interactivo de clases moderado por el instructor, permitird el aprendizaje de contenidos y su aplicacion en la resolucion de

contextos reales, utilizando herramientas digitales para el aprendizaje significativo.

lll. BENEFICIOS

« Correo institucional de alumno para acceso a la Intranet de Cibertec.
« Licencia de Office 365 Web (Word, Excel, PowerPoint).
« Acceso a Microsoft OneDrive para guardar su informacion en la nube.

« Acceso a Microsoft Teams para sus video - conferencias.

*Los materiales educativos y grabaciones estardn disponibles hasta 60 dias de finalizada la capacitacion.
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IV. LOGROS DEL CURSO

Al finalizar el curso, serd capaz de administrar de forma efectiva las tareas asignadas en el desarrollo de los

proyectos.

V. CERTIFICACIONES

- Al término de la capacitacion, obtendrds un certificado en “Gestién de Proyectos con Microsoft
Project” a nombre de Cibertec.

CERTIFICACIONES ASOCIADAS

« Actualizacion en Proyectos con Aplicaciones Colaborativas

« Actualizacion en Proyectos con Data Analytics - Power Bl

VI. PRERREQUISITOS

] « Conocimiento de Windows.

24 » Conocimiento MS Excel a nivel intermedio.




onocer definiciones bdsicas

ﬂlgresar informacion basicay
ﬂ:lendario del proyecto

- Introduccioén.

nformacion basica del proyecto
=Editar calendario esténdar (Calendario del
proyecto)

tablecer la duracién de las
reas

- Definicion basica
uracion de las tareas

Identificar restricciones y
[tereas periédicas
- Pefinicion de restricciones
estricciones
echa limite de una tarea
areas periédicas

entificar y solucionar
conflictos de asignacion

onceptos basicos
= Identificar sobreasignaciones
edistribucion de recursos
=Crear un nuevo calendario base
- Asignar un nuevo calendario base al
proyecto

ar herramientas
alisis

cepto basico

- Grupos predefinidos
- Grupos personalizados
- Vistas

- Conceptos bdsicos

—‘ucturacién de los costos del proyecto
tos de un recurso tipo costo

- Cdlculo del costo total de una tarea

- Cdlculo del presupuesto del proyecto

- Andlisis del valor acumulado

E lecer costos del
ecto

Crear informes

= rmes de panel

= mes de recursos

- Informes de costos

= mes de progreso

- Informes personalizados

*Cada hora académica tiene una duracién de 45 minutos

**Contenido referencial sujeto a cambios

ﬂreqr un nuevo proyecto

- Lrear un nuevo proyecto en blanco
étodo de programacion

ear la lista de tareas y esquema
e la programacion

efinicion del objetivo, restricciones y
puestos del proyecto

- Crear una lista de tareas

- Esquema de la programacion

finir las relaciones de
dependencia

efiniciones bdsicas
- Tipos de relacién de dependencia entre
reas
- Aplicar posposicion
- Establecer relacién de dependencia

ighar recursos

- Conceptos bésicos

ondo de recursos del proyecto
- Asignacion de recursos

ecurso tipo costo

alcular proyecto programado

Utilizar perfiles de
trabajo

-IPerfiles de asignacion de trabajo
- Aplicar un perfil a un recurso

- QUftar un perfil

- Uso de la escala de tiempo

‘R'izar seguimiento
proyecto

- Conceptos bdsicos
> blecer linea de base
ar la linea de base

- Seguimiento del proyecto
- Planes provisionales

Definir proyectos
multiples

= ceptos bdsicos

ajar con sub-proyectos en un
proyecto principal.
- Consolidar proyectos en una nueva
ventana.
- Vincular tareas de distintos proyectos
- Compartir recursos
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